
E
54 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Flexibil
Full-time
Remote
În locația angajatorului
Hibrid (Oficiu/Acasă)

Limbi
Română · Nativ
Rusă · Fluent

Permis de conducere
Categoria: B
Cu automobil personal

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Manager, Specialist
Resurse Umane

Experiența profesională

Sef sectie RU · SRL · Chișinău
Octombrie 2010 - Prezent · 14 ani 5 luni

Activități la întreprinderi specializate în:
- comercializarea produselor petroliere;
- pază și securitate;
- filmări video;
- construcții;
- distribuția medicamentelor, mărfurilor destinate utilizării în
medicină și farmaceutică;
- comerț cu amănuntul al produselor farmaceutice în magazine
specializate;
- comerţ cu amănuntul în magazine nespecializate, cu vânzare
predominantă de produse alimentare;
- fabricarea și comercializarea producției alcoolice;
- confecționarea și comercializarea articolelor de marochinărie,
etc.
Responsabilităţi (succint):
- gestionarea procesului de recrutare şi selecţie (postarea
anunţurilor pentru posturile vacante, selecţia CV-urilor,
programarea candidaţilor, petrecerea interviurilor, selecţia
personalului)
- analiza structurii organizatorice, elaborarea fişelor de post
- întocmirea/ modificarea statelor de personal
- perfectarea ordinelor privind angajarea/ transferul/ demisia/
concedierea personalului,
- întocmirea/ modificarea contractelor individuale de muncă şi a
contractelor privind răspunderea materială individuală deplină
- evidenţa concediilor (anuale de odihnă, neplătite, suplimentare,
sociale)
- întocmirea tabelului de evidenţă a timpului de muncă
- evidenţa şi întocmirea dosarelor personale
- consultanţa lucrătorilor şi angajatorului în domeniul relaţiilor de
muncă,
- examinarea petiţiilor care abordează subiecte din domeniul
resurse umane, formularea şi prezentarea conducătorului unităţii
spre vizare a răspunsurilor de rigoare, etc.
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Cunoștințe PC, 1C, Bitrix

Domeniul dorit
Resurse Umane

Studii: Superioare

ASEM
Absolvit în: 2013
Facultatea: Contabilitate
Specialitatea: Contabilitate 

Cursuri, training-uri
Cursuri Managementul Resurselor Umane, Comunicarea
în Afaceri
Absolvit în 2013
Organizator: Academia Britanică de Afaceri și Comunicare,
România; INTELECT CENTER, SBC

Curs de instruire ISO ”Specialist Sisteme de Management
Calitate” și ”Auditor intern”
Absolvit în 2024
Organizator: ”Enterprise Bussines Consulting” SRL
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